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MINISTERSTWO FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ 

 

UMOWA SPRZEDAŻY  nr … 

 

zawarta w Warszawie, w dniu ................. pomiędzy / albo zawarta w Warszawie, w dniu wskazanym w § 10 

ust. 6 pomiędzy1): 

 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej /Ministrem Funduszy i Polityki 

Regionalnej z siedzibą w Warszawie (00-926), ul. Wspólna 2/4, NIP: 526 289 51 99, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, reprezentowanym przez Panią/Pana …………. działającą/-ego na podstawie 

upoważnienia/pełnomocnictwa nr …………. z dnia …………., którego kopia stanowi załącznik nr 1 do umowy, 

 

a  

 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 

spółką pod firmą „…” z siedzibą w …………. (należy wpisać adres siedziby spółki wpisany do KRS), zwaną 

dalej „Wykonawcą”, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez 

Sąd Rejonowy w …………. Wydział …………. pod numerem KRS …………., posiadającą numer identyfikacji 

podatkowej (NIP): …………., o kapitale zakładowym …………. zł2), wpłaconym w całości/w 

części/w wysokości …………. zł3) – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru 

Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, aktualnym na dzień podpisania umowy, reprezentowaną przez 

Panią/Pana ………….4) (należy wpisać reprezentację wynikającą z KRS) lub reprezentowaną przez Panią/Pana 

…………. działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………., stanowiącego załącznik nr 2a do 

umowy5), 
 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z 

siedzibą w …………. (należy wpisać adres przedsiębiorcy wpisany do CEiIDG), posiadającą/-ym numer 

identyfikacji podatkowej (NIP): …………. – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez Panią/Pana 

…………. działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2a do umowy6), 

  

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej: 

Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem …,  

 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

 

o następującej treści: 

§ 1. 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z … r. poz. …), gdyż wartość zamówienia jest 

niższa od kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

§ 2. 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej „zamówieniem”, obejmuje sukcesywną sprzedaż i dostarczenie 

Zamawiającemu na adres 00-926 Warszawa, ul. Wspólna 2/4 fabrycznie nowych, nieużywanych 

materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących i kopiujących, zwanych dalej „materiałami”, 

zgodnie z treścią niniejszej umowy, Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do 

umowy oraz Ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 4 do umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru w celu utylizacji zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami o odpadach, wszystkich materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących i 

 
1)  Do zastosowania jeden z zapisów zgodnie z wybraną formą zawarcia umowy. 
2) Wysokość kapitału zakładowego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej, sp. z o.o., oraz spółki akcyjnej. 
3) Wysokość kapitału wpłaconego należy podać wyłącznie w odniesieniu do spółki komandytowo-akcyjnej oraz spółki akcyjnej. 
4) Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba pełniąca funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
5) Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
6) Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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kopiujących, wskazanych przez Zamawiającego. Wykonawca przekaże Zamawiającemu protokół 

przyjęcia tych materiałów eksploatacyjnych oraz protokół przekazania odpadów do utylizacji. Wszelkie 

koszty związane z odbiorem tych materiałów eksploatacyjnych i ich utylizacją obciążają Wykonawcę.  

3. Dostarczane materiały będą pozbawione zabrudzeń, odbarwień, zawilgoceń i uszkodzeń oraz  będą 

fabrycznie nowe, nieużywane, nadające się do wykorzystania zgodnie z  przeznaczeniem, w okresie 

przydatności do użycia określonym przez producenta, w pierwszym gatunku oraz będą właściwie 

opakowane i oznakowane. 

4. Dostarczane materiały będą zapakowane w nowe, nienoszące znamion otwierania opakowania, 

zawierające, co najmniej: 

1) numer katalogowy produktu, 

2) nazwę (typ, symbol) urządzenia, do którego są przeznaczone, 

3) symbol, nazwę producenta, logo, etykietę zabezpieczającą lub kod QR, 

4) opis znajdujący się na opakowaniu w języku polskim. 

5. Wykonawca oświadcza, że dostarczone materiały będą  wolne od wad, w tym od wad prawnych i nie 

naruszają praw osób trzecich, wynikających z odrębnych przepisów, w tym nie naruszają patentów i 

rozwiązań zastrzeżonych przez producentów materiałów oryginalnych. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia przed przyjęciem każdej zamówionej zleceniem 

dostawy - sprawdzenia jakości i zgodności z dedykowanymi urządzeniami dostarczonych materiałów 

równoważnych poprzez pobranie i użycie losowo wybranych próbek materiałów. Negatywny wynik 

zgodności choćby jednej próbki materiału równoważnego z dedykowanym urządzeniem lub ewidentnie 

zła jakość wydruku będzie skutkował odrzuceniem całej dostawy danego typu materiału i naliczeniem 

kar umownych zgodnie z § 6 ust. 4 umowy. Zgłoszenie zastrzeżeń przez Wykonawcę, do wyników oceny 

materiałów dokonanej przez Zamawiającego będzie podstawą do zlecenia ekspertyzy pracy urządzeń 

wyposażonych w kwestionowane materiały eksploatacyjne w autoryzowanym serwisie na koszt 

Wykonawcy. Negatywny wynik ekspertyzy będzie skutkował naliczeniem kar umownych zgodnie z § 6 

ust. 4 umowy w podwójnej wysokości. Jeśli wynik ekspertyzy potwierdzi, że dostarczone materiały 

równoważne są zgodne z zapisami umowy i Opisu przedmiotu zamówienia, Zamawiający przyjmie całą 

dostawę badanego materiału. 

7. Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność oraz jakość dostarczonych materiałów, w 

ilości przekraczającej 10 % zamówionych i dostarczonych materiałów odbiega na niekorzyść od 

parametrów określonych przez producenta lub jeżeli materiały nie sygnalizują we właściwy sposób stanu 

zużycia, lub jeżeli wystąpią 3 negatywne ekspertyzy oceny pracy urządzeń wyposażonych w 

kwestionowane próbki materiałów eksploatacyjnych, Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze 

skutkiem natychmiastowym i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości, o której mowa 

w § 6 ust. 7. 

8. Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie, na podstawie składanych zleceń i stosownie do potrzeb 

Zamawiającego (wielkość każdego zlecenia będzie wynikać z jednostronnej dyspozycji 

Zamawiającego), przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do dnia wyczerpania kwoty 

określonej w § 4 ust. 1 umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej. 

Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia okresu trwania umowy, jednak nie dłużej niż o kolejne 

10 miesięcy, w przypadku nie wykorzystania kwoty wskazanej w § 4 ust. 1. 

9. Zlecenia Zamawiającego będą przesyłane do Wykonawcy drogą elektroniczną przez uprawnionego 

pracownika Zamawiającego. Każdorazowe zlecenie będzie realizowane w terminie 7 dni roboczych od 

dnia otrzymania zlecenia przez Wykonawcę. Wykonawca na podstawie otrzymanego zlecenia jest 

zobowiązany do dostarczania zamawianych materiałów na własny koszt i ryzyko oraz do rozładunku 

zamówionych materiałów i ich złożenia w miejscu (pomieszczeniu) wskazanym przez upoważnionego 

pracownika Zamawiającego. 

10. Zlecenia złożone do godziny 15:00 będą traktowane jako złożone w danym dniu, natomiast zlecenia 

złożone po godzinie 15:00 będą uznawane jako złożone następnego dnia roboczego7. 

 
7 przyjmuje się, że za dzień roboczy uznaje się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy 
określonych w art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy. 
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11. W razie wątpliwości za datę otrzymania zlecenia poczytuje się datę przesłania go przez Zamawiającego 

na adres poczty elektronicznej jednej z osób wskazanych w § 8 ust. 1 pkt 2. 

12. Zamawiający zastrzega sobie, w ramach wartości umowy, możliwość dokonywania zmian ilościowych w 

przedstawionym asortymencie materiałów, stosownie do rzeczywistych potrzeb, przy zachowaniu cen 

jednostkowych podanych w Ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie o 

realizację zamówienia w ilościach i proporcjach wskazanych w Opisie przedmiotu zamówienia i Ofercie 

Wykonawcy. 

13. W przypadku wycofania z produkcji lub braku dostępności (w tym czasowej dostępności) materiału 

objętego zamówieniem, dopuszcza się możliwość zmiany i zastąpienia go innym materiałem 

o parametrach technicznych takich samych lub lepszych, co materiał zastępowany z zachowaniem ceny 

materiału wycofanego. Zmiana musi być spowodowana czynnikami niezależnymi od Wykonawcy i 

wymaga akceptacji Zamawiającego w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis 

elektroniczny). 

14. W przypadku ogłoszenia na terytorium Polski stanu epidemicznego lub klęski żywiołowej, Zamawiający 

w uzgodnieniu z Wykonawcą, przewiduje wydłużenie terminu realizacji zleceń, o których mowa w ust. 

9 o czas niezbędny do ich realizacji. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji dostaw materiałów w godzinach 10.00 – 14.00.  

16. W szczególnych przypadkach Zamawiający może zlecić dostawę w innych godzinach niż wskazane w 

ust. 15. W takim przypadku nie ma zastosowania kara umowna z § 6 ust. 6. Dostawa w innych godzinach 

wymaga pisemnej zgody Zamawiającego i nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu § 9 ust. 2 (nie 

wymaga aneksu do umowy). Kara umowna wskazana w § 6 ust. 6 jest wówczas naliczana w przypadku 

realizacji dostawy w godzinach innych niż określone przez Zamawiającego zgodnie ze zdaniem 

pierwszym. 

17. Zamawiający zastrzega sobie w uzgodnieniu z Wykonawcą prawo do zakupu materiałów 

niewyszczególnionych w załączniku nr 3 i 4 na warunkach określonych w umowie. Zaoferowane przez 

Wykonawcę ceny jednostkowe nowych pozycji asortymentowych będą nie wyższe niż bieżące średnie 

ceny rynkowe oszacowane przez Zamawiającego na podstawie cen pozyskanych z trzech sklepów 

internetowych (średnia arytmetyczna). Modyfikacje w zakresie asortymentu nie powodujące zmiany 

ogólnego charakteru umowy i wzrostu wartości wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1, nie wymagają 

zawarcia aneksu do umowy. 

§ 3. 

1. Wykonawca odpowiada za wady przedmiotu umowy z tytułu rękojmi, według zasad Kodeksu cywilnego 

przez okres równy okresowi gwarancji.  

2. Niezależnie od rękojmi, Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na sprzedane materiały 

eksploatacyjne na okres 24 miesięcy i zapewnia, że w tym okresie zachowają one pełne wartości 

jakościowe i użytkowe. 

3. Okres gwarancji, o której mowa ust. 2, liczy się od daty podpisania przez Zamawiającego bez zastrzeżeń 

protokołu z realizacji zlecenia. 

4. W przypadku pogorszenia w okresie gwarancji parametrów jakościowych lub użytkowych dostarczonych 

materiałów w stopniu uniemożliwiającym lub znacznie ograniczającym ich wykorzystanie zgodne z 

przeznaczeniem, Wykonawca na żądanie Zamawiającego wymieni – bez dodatkowego wynagrodzenia z 

tego tytułu – wadliwą ilość materiałów eksploatacyjnych na wolne od wad. Wymiana nastąpi w terminie 

7 dni roboczych na koszt i ryzyko Wykonawcy. Okres gwarancji dla wymienionych materiałów 

eksploatacyjnych liczy się od dnia podpisania przez Zamawiającego bez zastrzeżeń nowego protokołu, 

w którym potwierdzi się dostarczenie wymienionych materiałów eksploatacyjnych. 

5. W przypadku uszkodzenia urządzenia, którego przyczyną będzie używanie dostarczonych materiałów 

eksploatacyjnych, Wykonawca zobowiązuje się wymienić lub naprawić uszkodzone urządzenie w 

autoryzowanym serwisie producenta urządzenia w ciągu 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia awarii 

przez Zamawiającego. 

6. Podstawą udokumentowania uszkodzenia urządzenia, którego przyczyną było używanie dostarczonych 

przez Wykonawcę materiałów jest sporządzenie ekspertyzy przez autoryzowany serwis producenta 

urządzenia lub inny podmiot wskazany przez Zamawiającego. W przypadku, gdy ekspertyza potwierdzi, 
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że przyczyną było użycie materiałów dostarczonych przez Wykonawcę, Wykonawca zobowiązuje się 

pokryć koszty związane z naprawą lub wymianą urządzenia oraz koszty sporządzenia ekspertyzy.  

7. W przypadku, gdy czas usunięcia awarii urządzenia spowodowanej użyciem materiałów dostarczonych 

przez Wykonawcę miałby przekroczyć 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia awarii przez Zamawiającego, 

Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych dostarczy do Zamawiającego, na czas naprawy, urządzenie o takich 

samych lub wyższych parametrach jak uszkodzone. 

8. W przypadku braku możliwości usunięcia uszkodzenia Wykonawca zobowiązuje się do wymiany 

uszkodzonego urządzenia na fabrycznie nowe urządzenie o nie gorszych parametrach techniczno-

eksploatacyjnych od urządzenia uszkodzonego w ciągu 7 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania 

ekspertyzy. 

9. Warunki gwarancji określone w Umowie mają znaczenie nadrzędne nad postanowieniami określonymi w 

karcie gwarancyjnej. 

§ 4. 

1. Strony uzgadniają, że za zrealizowanie zamówienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie do kwoty 

…………(słownie: … 00/100) złotych netto, powiększone o wartość podatku od towarów i usług, co daje 

kwotę …. zł brutto, zwane dalej „wynagrodzeniem maksymalnym”. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowane zlecenie obliczane będzie każdorazowo po cenach 

jednostkowych określonych w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 4 do umowy oraz liczbie 

rzeczywiście dostarczonych materiałów.  

3. Ostateczna wartość zamówienia wynikać będzie z rzeczywiście zrealizowanych zleceń i nie może 

przekroczyć kwoty wynagrodzenia, określonego w ust 1. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie 

o zapłatę wynagrodzenia w pełnej kwocie określonej w ust. 1. 

4.  Strony ustalają, że wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia wszystkie koszty związane 

z realizacją zamówienia, w szczególności koszty transportu, rozładunku, ubezpieczenia na czas transportu, 

odbioru reklamowanych artykułów i ich wymiany. 

5. Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek bankowy o numerze …/rachunki bankowe o 

numerach…….., w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT/rachunku. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku jest protokół z realizacji 

zlecenia sporządzony przez Zamawiającego, zgodnie z § 5.  

6. Fakturę VAT należy wystawić i przesyłać za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, dalej „KSeF”, z 

zastrzeżeniem ust. 7. Każda wystawiona w KSeF faktura VAT powinna dodatkowo zawierać co najmniej 

numer umowy, w związku z którą została wystawiona. 

7. Doręczanie Zamawiającemu faktur VAT:  

a) na adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Biuro Administracyjne ul. Wspólna 2/4, 00-926 

Warszawa, NIP: 526-289-51-99, 

b) w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: ……………………. na adres mailowy 

Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl lub 

c) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF Zamawiającego: NIP – 

5262895199); 

- będzie możliwe do czasu wejścia w życie KSeF lub w przypadkach przewidzianych przepisami prawa8 

8. Zmiana adresów poczty elektronicznej, o których mowa w ust. 7 następuje poprzez zawiadomienie drugiej 

Strony, w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) i nie stanowi zmiany 

treści umowy w rozumieniu § 9 ust. 2. 

 
8 Od 1 lutego 2026 r. KSeF zaczyna obowiązywać dla przedsiębiorców, u których wartość sprzedaży (wraz z kwotą podatku) 
przekroczyła w 2024 r. 200 mln zł.  
Od 1 kwietnia 2026 r. KSeF zaczyna obowiązywać dla wszystkich przedsiębiorców, z wyjątkiem najmniejszych podatników 
„wykluczonych cyfrowo”, których transakcje obejmują niewielkie kwoty (do 450 zł dla pojedynczej faktury i do łącznej 
wartości sprzedaży do 10 tys. zł miesięcznie) i którzy będą objęci tym obowiązkiem od 1 stycznia 2027 r. 
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9. Dniem zapłaty wynagrodzenia za zlecenie jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

10. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej 

umowy na osoby trzecie. 

11. Niezależnie od postanowień § 2 i § 4 ust. 1, jeżeli w kolejnym roku budżetowym, następującym po roku, w 

którym zawarto umowę, Zamawiający nie będzie dysponował – z przyczyn od niego niezależnych, a 

wynikających z decyzji organów władzy publicznej – środkami przeznaczonymi na sfinansowanie 

wynagrodzenia, Zamawiający dokona wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym. W takim 

wypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia, jaka odpowiada zakresowi 

Wykonania zamówienia do dnia rozwiązania umowy w trybie wskazanym w zdaniu poprzedzającym. 

Pozostałe postanowienia  umowne  stosuje się odpowiednio.  

§ 5. 

1. W terminie 5 dni roboczych od dnia zrealizowania przez Wykonawcę zlecenia (dostawy)/ zrealizowania 

dostawy w ramach reklamacji lub od dnia upływu terminu realizacji zlecenia w przypadku braku dostawy 

Zamawiający sporządzi w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) protokół 

z realizacji zlecenia zwany dalej „protokołem” i przedstawi go do podpisu Wykonawcy.  

2. Protokół zostanie sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do umowy. 

3. Zamawiający zgłosi zastrzeżenia w protokole, jeżeli stwierdzi że wykonanie zlecenia lub dostawa w ramach 

realizacji reklamacji nie odpowiada warunkom uzgodnionym przez Strony, wskazanym w szczególności w 

treści niniejszej umowy oraz w załącznikach nr 3 i 4 do umowy. 

4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy stosowny termin nie dłuższy 

jednak niż 5 dni roboczych, w celu: 

1) wymiany wadliwych materiałów na nowe lub 

2) dostarczenia materiałów, których Zamawiający nie otrzymał w wymaganym terminie. 

- a Wykonawca zrealizuje powyższe zobowiązania w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez 

osobnego wynagrodzenia z tego tytułu. Stwierdzenie przez Zamawiającego usunięcia wad będzie stanowiło 

podstawę do sporządzenia końcowego protokołu bez zastrzeżeń. W przypadku usunięcia wad przez 

Wykonawcę zgodnie z treścią zgłoszonych zastrzeżeń oraz w terminie ustalonym przez Zamawiającego, 

przepisu § 6 ust. 1 nie stosuje się. 

5. Wraz z upływem terminu realizacji zlecenia wyznaczonego na podstawie ust. 4, Zamawiający może wedle 

swojego wyboru:  

1) w terminie kolejnych 7 dni roboczych odstąpić od wykonania niezrealizowanej części zlecenia i żądać od 

Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w § 6 ust. 2, albo 

2) w terminie kolejnych 7 dni roboczych odstąpić od umowy w pozostałej do realizacji części i żądać od 

Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości określonej w § 6 ust. 7, albo 

3) do czasu prawidłowego wykonania umowy naliczać karę za zwłokę, o której mowa w § 6 ust. 1. 

6. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w 

terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania, Zamawiający może uznać treść sporządzonego przez 

siebie projektu protokołu za zaakceptowaną przez Wykonawcę. 

§ 6. 

1. Za każdy dzień roboczy zwłoki w realizacji danego zlecenia lub dostawy w ramach reklamacji, Wykonawca 

zapłaci karę umowną za zwłokę w wysokości 200 zł brutto. Kary umownej, o której mowa w zdaniu 

poprzedzającym nie nalicza się za okres wskazany w § 5 ust. 1 i 4. 

2. W przypadku odstąpienia od realizacji części zlecenia lub dostawy w ramach reklamacji zgodnie z § 5 ust. 5 , 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto za 

niezrealizowaną część zlecenia . 

3. W przypadku zwłoki w wykonaniu obowiązków określonych w § 3 ust. 4, 5, 7 i 8 Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu każdorazowo karę w wysokości 500 zł brutto za każdy dzień roboczy zwłoki.  
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4. W przypadku określonym w § 2 ust. 6 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 5 % wartości 

brutto odrzuconej dostawy. 

5. Za każde naruszenie zasady poufności, o której mowa w § 7 Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 

1000,00 zł.  

6. Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1% wartości brutto danego zlecenia w przypadku realizacji 

dostawy w godzinach innych niż wskazane w § 2 ust. 15, z zastrzeżeniem zapisów § 2 ust. 16. Nie nalicza się 

ww. kary umownej, jeżeli Wykonawca udowodni, że dostawa została zrealizowana w godzinach innych niż 

wskazane w § 2 ust. 15, albo określone zgodnie z § 2 ust. 16 w wyniku czynników niezależnych od 

Wykonawcy np. awarii pojazdu, działania siły wyższej, zakłóceń w ruchu, blokady ulic, wypadku. 

7. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia 

brutto określonego w § 4 ust. 1. Wraz z naliczeniem kary umownej z tego tytułu wygasają roszczenia 

Zamawiającego do naliczenia kar umownych z innych tytułów. 

8. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający, nie przekroczy 20% 

wysokości maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

9. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego 

rzecz kary umowne. 

10. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę 

stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, a w razie braku 

możliwości potrącenia kar z wynagrodzenia Wykonawca zapłaci kary na pierwsze wezwanie Zamawiającego, 

w terminie 14 dni od jego otrzymania. 

11.  Za niedostarczone lub wadliwe materiały wynagrodzenie im odpowiadające nie przysługuje. 

 

§ 7. 

1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z realizacją umowy, zarówno w czasie jej 

obowiązywania, jak i po jej rozwiązaniu, będą traktowane jako Informacje Poufne i mogą być wykorzystane 

przez Wykonawcę wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających z umowy. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych uzyskanych w związku z zawarciem 

umowy. Strony uprawnione są do przekazywania Informacji Poufnych swoim pracownikom i 

podwykonawcom wyłącznie, gdy jest to konieczne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. Strona 

ponosi odpowiedzialność za naruszenie zasady poufności przez pracowników i podwykonawców, jak za 

własne działanie bądź zaniechanie. Każda ze Stron jest zobowiązana zabezpieczyć w sposób należyty przed 

nieuprawnionym dostępem uzyskane Informacje Poufne, w tym materiały, nośniki, informacje oraz dane 

(również osób trzecich). 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych Informacji Poufnych: 

1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa; 

2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod warunkiem, że 

podmiot ten został powiadomiony o poufnym charakterze informacji; 

3) które są powszechnie znane; 

4) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa lub 

zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile Strona 

nie zobowiązała się do zachowania ich poufności; 

5) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa przed dniem ich 

uzyskania na podstawie umowy; 

6) które dotyczą faktu zawarcia umowy, z wyłączeniem jej postanowień szczególnych, w zakresie 

wykorzystania tej okoliczności w materiałach marketingowych Stron oraz referencji i potwierdzenia 

posiadanych kompetencji; 
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7) które dotyczą faktu zawarcia umowy oraz jej postanowień szczególnych, których ujawnienie następuje 

na żądanie podmiotu prowadzącego audyt lub świadczącego pomoc prawną pod warunkiem, że 

podmiot ten został powiadomiony o poufnym charakterze informacji. 

4. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek Informacji Poufnych drugiej Strony, 

Strona ta nie później niż w terminie 3 dni roboczych zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę na piśmie. W 

przypadku powzięcia informacji o naruszeniu przez Stronę zobowiązania do zachowania poufności Strona ta 

niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę. 

§ 8. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w szczególności do wystawiania 

zleceń, dokonywania obiorów, zgłaszania reklamacji, podpisywania protokołów upoważnieni są 
jednoosobowo:  

1) ze strony Zamawiającego:  

……………………….., tel. …………….., e- mail: …………………….; 

……………………….., tel. …………….., e- mail: …………………….; 

……………………….., tel. …………….., e- mail: …………………….; 

 

2) ze strony Wykonawcy:  
……………………….., tel. …………….., e- mail: …………………….; 

……………………….., tel. …………….., e- mail: ……………………. . 

2. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 1 następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony, w formie 

pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny)  i nie stanowi zmiany treści umowy w 

rozumieniu § 9 ust. 2.    

3. W razie wątpliwości poczytuje się, że zlecenie/zgłoszenie reklamacji oraz wszelka inna korespondencja 

zostały doręczone Wykonawcy skutecznie w dniu ich wysłania przez Zamawiającego pocztą elektroniczną, 

jeżeli zostały one przesłane przez Zamawiającego na dane teleadresowe wskazane w ust. 1. 

§ 9. 

1. Dopuszcza się rozwiązanie umowy w każdym czasie za porozumieniem stron, w formie pisemnej lub 

elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny). 

2. Zmiany treści Umowy dla swej skuteczności wymagają formy pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany 

podpis elektroniczny) pod rygorem nieważności. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadkach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu umowy; 

2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w innych umowach 

wiążących Zamawiającego, w szczególności umowach z instytucjami nadzorującymi wdrażanie 

programów operacyjnych, w ramach których realizowane jest zamówienie; 

3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian organizacyjnych po stronie 

Zamawiającego, zwłaszcza w jego strukturze organizacyjnej;  

4) gdy w umowie występują rozbieżności lub niejasności, których nie można usunąć w inny sposób, a 

zmiana umożliwi usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie zapisów umowy w celu jednoznacznej 

interpretacji jej postanowień; 

5) wystąpienia siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, które było 

niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia umowy i któremu nie można było zapobiec mimo 

dochowania należytej staranności. 

§ 10. 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy, o 

której mowa w § 1 ust. 1 oraz RODO.  

2. Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie przekazywać 

w związku z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej albo elektronicznej (kwalifikowany podpis 
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elektroniczny), przy czym w przypadku formy pisemnej Strony zobowiązują się do dokonywania doręczeń 

za potwierdzeniem odbioru 

3. W przypadku korespondencji, o której mowa w ust. 2, pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla 

doręczeń Zamawiającemu jest adres: …………, e-mail: … . 

4. W przypadku korespondencji, o której mowa w ust. 2, pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym 

dla doręczeń Wykonawcy jest adres: ……….., e-mail: … . 

5. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z nią 

związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowę sporządzono w … jednobrzmiących egzemplarzach: … dla Wykonawcy, … dla 

Zamawiającego./albo: Umowa została zawarta w formie elektronicznej, podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. Dniem zawarcia umowy jest dzień jej podpisania przez ostatnią ze Stron9). 

7. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: ...; 

2) załącznik nr 2 (i załącznik nr 2a): ...; 

3) załącznik nr 3: Opis przedmiotu zamówienia; 

4) załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy; 

5) załącznik nr 5: Wzór protokołu z realizacji zlecenia. 

 

 

.............................................          

        ............................................... 

 ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

  

 
9  Do zastosowania jeden z zapisów zgodnie z wybraną formą zawarcia umowy. 
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Klauzula obowiązku informacyjnego 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, 

z siedzibą w Warszawie, ul. Wspólna 2/4, tel.: 22 250 01 30. 

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@mfipr.gov.pl. 

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z zawarciem  

i realizacją umowy i w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. e rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, ) ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 

publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi; 

4. Państwa dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 

odrębnych przepisów. 

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, 

w tym do czasu upływu okresu przedawnienia zobowiązania podatkowego wynoszącego 5 lat (lub 

skutecznego zgłaszania roszczeń) i nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. 

6. Państwa dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu. 

7. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia umowy – w przypadku osoby reprezentującej 

Wykonawcę. Dane osobowe w postaci: imię, nazwisko, adres email, numer telefonu osób wskazanych 

do koordynacji i realizacji umowy, Administrator uzyskał od Wykonawcy (pracodawcy tych osób). 

8. Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich sprostowania 

Przysługuje Państwu również prawo do usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do przenoszenia danych – przy czym mając na uwadze podstawę 

prawną i cel przetwarzania wskazane w ust. 3, administrator może nie być w stanie spełnić żądań 

wynikających z praw określonych w niniejszym ustępie.  

9. Przysługuje Państwu również prawo do złożenia skargi w związku z przetwarzaniem ww. danych 

osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

  

mailto:iod@mfipr.gov.pl
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Załącznik nr 5 do umowy 

PROTOKÓŁ Z REALIZACJI ZLECENIA 

 

sporządzony w Warszawie, dnia ……………………. r.  

przez 

1. …………………………………………                   -  przedstawiciel Zamawiającego;  

2. …………………………………………                   -  przedstawiciel Wykonawcy 

do Zlecenia z dnia ……………………….. wysłanego w dniu……………… o godz. …………. 

dotyczy umowy nr: …………………………………………………………………………………. 

 

Dostawa zrealizowana w dniu ……………….. o godz.……………………, miejsce dostawy MFiPR, 

ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa. 

 

Po odbiorze materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących i kopiujących pod względem ilościowym 

oraz jakościowym stwierdza się brak istnienia wad oraz zwłoki w realizacji zlecenia/ następujące zastrzeżenia10: 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, jeden dla 

Wykonawcy. 

 

Na tym protokół zakończono i podpisano. 

 

 ......................................................................... 

ze strony Zamawiającego 

   

……………………..……… 

ze strony Wykonawcy 

 

 
10 Niepotrzebne skreślić lub usunąć 


